国家工作人员因私出国（境）证件申请办理流程

一、申请人在个人信息门户——办事目录——党委组织部（党委统战部）——因私出国境登记备案——提出申请并打印承诺书（须详细注明出国境目的地、时间）。

二、申请人所在学院书记（部门领导）审批

三、分管（联系）校领导审批

四、组织部审核

五、组织部部长审批

六、（1）中层以上干部由校长或党委书记审批

（2）副高以上职称由人事处处长审批

七、学校信息门户（因私出国境登记备案）审批流程完成后，本人可在“待办事项”中查看审批进程，待领导审批结束后，个人带承诺书（需本人签名）来党委组织部（行政楼106）办理。

八、校办盖章（行政楼208）

九、申请人回国（境）后，请于10日之内将本人因私出国（境）证件交党委组织部，并办理相关归档手续。
